
 
 
 
 

 
 

ประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 
เรืÉอง  การจัดทําแผนปฏิบัติการจัดซืÊอจัดจ้าง  พ.ศ.  2546 

…………………………………….. 
  เพืÉอให้การบริหารงบประมาณและการตรวจสอบการบริหารงบประมาณของหน่วยรับตรวจ          

เป็นไปด้วยความเหมาะสมและเกิดประสิทธิภาพสูงสุด  รวมทั Ê งเพืÉอให้เกิดการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ             

และข้อบังคับทีÉเกีÉยวข้องกับการจัดซื Ê อจัดจ้าง  อันเป็นการเสริมสร้างประสิทธิผลและประสิทธิภาพของการ

ดําเนินงาน  ตามวัตถุประสงค์ของมาตรฐานการควบคุมภายในทีÉคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินกําหนด 
  อาศัยอ ํานาจตามความในมาตรา  5  และมาตรา  15  (3) (ง)  แห่งพระราชบัญญัติประกอบ

รัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ.  2542  คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินจึงประกาศ  เรืÉอง  การจัดทํา

แผนปฏิบัติการจัดซืÊอจัดจ้าง  เพืÉอเป็นมาตรการและให้ถือปฏิบัติด ังต่อไปนี Ê 

  ข้อ  1  ประกาศนีÊ เรียกว่า  “ประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน  เรืÉอง การจัดทําแผนปฏบัติ          

การจัดซืÊอจัดจ้าง  พ.ศ.  2546” 

  ข้อ  2  ประกาศนีÊให้ใช้บังคับตั Êงแต่ว ันถัดจากว ันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

  ข้อ  3  ในประกาศนีÊ 

  “หน่วยรับตรวจ”  หมายความว่า  หน่วยรับตรวจตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วย

การตรวจเงินแผ่นดิน  พ.ศ.  2542  มาตรา  4  เฉพาะหน่วยงานดังต่อไปนี Ê 

(1) กรม  และส่วนราชการทีÉเรียกชืÉออย่างอืÉนทีÉมีฐานะเป็นกรม  ซึÉงสังกัดหรือไม่สังกัด  สํานัก 

นายกรัฐมนตรี กระทรวง หรือ ทบวง 

(2) ส่วนราชการประจําจังหว ัดและส่วนราชการตาม (1)  ซึÉ งมีสํานักงานตั Êงอยู่ในภูมิภาค 

(3) กรุงเทพมหานคร 

(4) องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  องค์การบริหารส่วนตําบล และเมืองพัทยา 

(5) รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือตามกฎหมายอืÉน 

(6) หน่วยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญ 

(7) องค์การมหาชนตามกฎหมายว่าด้วยองค์การมหาชน 

(8) หน่วยงานในกํากับของรัฐ 

(9) หน่วยงานอืÉนของรัฐทีÉมีกฎหมายเฉพาะกําหนดให้สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินเป็นผู ้

ตรวจสอบ 
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“ผู ้ รับตรวจ”  หมายความว่า  ผู ้รับตรวจตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจ 

เงินแผ่นดิน พ.ศ.  2542  มาตรา  4 

ข้อ  4  ให้หน่วยรับตรวจทีÉมีการจัดซืÊอจ ัดจ้างโดยใช้เงินงบประมาณ  เงินนอกงบประมาณเงิน 

รายได ้ เงินกู้หรือเงินอุดหนุน  จัดทําแผนปฏิบัติการจัดซืÊอจัดจ้างตามหลักเกณฑ์  ด ังนี Ê 

(1) หน่วยรับตรวจตามข้อ  3 (1) (3) (4) (5) (6) (7) (8) และ (9) สําหรับครุภัณฑ์ทีÉมีราคาเกิน 

 100,000  บาท  และทีÉดินสิÉงก่อสร้างเกิน  2,000,000  บาท 

(2) หน่วยรับตรวจตามข้อ 3 (2) และ (4)  สําหรับครุภัณฑ์ทีÉมีราคาเกิน  100,000  บาท  และทีÉดิน  

สิÉงก่อสร้างทีÉมีราคาเกิน  1,000,000  บาท   

ข้อ  5  ให้ผู ้ รับตรวจเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทําแผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจัดจ้างตามแบบแนบท้าย 

ประกาศนี Ê   โดยจัดทําให้แล้วเสร็จภายในวันทีÉ  15  ตุลาคม  ของทุกปี  และส่งสําเนาให้สํานักงานการตรวจเงิน

แผ่นดินหรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณี  จํานวน  1  ชุด  อย่างช้าภายในวันทีÉ  31  ตุลาคม

ของทุกปี  เว้นแต่  การจัดซื Ê อจัดจ้างโดยใช้เงินกู ้ให้จัดทําแผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจัดจ้างให้แล้วเสร็จและส่งสําเนาให้

สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  หรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณี  จํานวน  1  ชุด  ภายใน  

30  วันนับแต่วันทีÉได้รับอนุมัติเงินกู ้    

  ในกรณีทีÉมีการแก้ไข  เปลีÉยนแปลง  เพิÉมเติมหรือตัดทอนรายละเอียด  หรือระยะเวลาใน

แผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจัดจ้างทีÉได้จัดทําตามวรรคแรก  ให้ผู ้รับตรวจจัดส่งสําเนาแก่สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน

หรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณี  จํานวน  1  ชุด  ภายใน  15  วันนับแต่วันทีÉอนุมัติให้แก้ไข  

เปลีÉยนแปลงเพิÉมเติมหรือตัดทอน  ดังกล่าว 

  สําหรับในปีงบประมาณ  2546  ให้ผู ้รับตรวจจัดทําแผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจัดจ้างตามประกาศนี Ê 

และจัดส่งสําเนาแก่สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินหรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณี 

จํานวน             1  ชุด ภายใน  45  วันนับแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

  ข้อ  6  ให้ผู ้ รับตรวจจัดให้มีการตรวจสอบติดตามผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจัด

จ้างแล้วรายงานผลการตรวจสอบตามแบบแนบท้ายประกาศนี Ê   ให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินหรือสํานักงาน

การตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณี  ทราบเป็นประจําทุกไตรมาส  ภายใน  30  วันนับแต่วันทําการสุดท้าย

ของไตรมาส 

  ข้อ  7  ประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินฉบับนี Ê   เป็นข้อกําหนดเกีÉยวกับการบริหารการเงิน

และการคลังทีÉออกตามความในกฎหมาย  ตามมาตรการเกีÉยวกับการควบคุมการเงินของรัฐการฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติ

ตาม  อาจมีความผิดตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยวินัยทางงบประมาณและการคลัง พ.ศ. 

2544 
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  ข้อ  8  ให้ผู ้ว่าการตรวจเงินแผ่นดินเป็นผู ้รักษาการตามประกาศนี Ê   มีอํานาจตีความและวินิจฉัยชี Ê

ขาดปัญหาทีÉเกิดจากการบังคับใช้ประกาศนี Ê 

  คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินมีอํานาจพิจารณายกเว้นหรือผ่อนผันการปฏิบัติตามประกาศนี Ê 

     

 

ประกาศ  ณ  วันทีÉ  29  มกราคม  พ.ศ.  2546 

      ปัญญา  ตันติยวรงค์ 

             (นายปัญญา  ตันติยวรงค์) 

        ประธานกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 

 

      

 

 

ประกาศราชกิจจานุเบกษา  ฉบับกฤษฎีกา  เล่ม 120 ตอนทีÉ  16ก 

ลงวันทีÉ  28  กุมภาพันธ์  2546 

     

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





แบบรายงานแผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจัดจ้าง  ปีงบประมาณ………………. 
หน่วยงาน………………………………………กรม/จังหวัด……………………………กระทรวง…………………………….. 

 
 
 
 
ลําดับ

ทีÉ 

 
แผนงาน 

 
ค่าครุภัณฑ์ทีÉดินและ 

สิÉงก่อสร้าง 

 
 

ลักษณะงาน (/) 

 
 

วิธีการ (/) 

ออกแบบหรือ

กําหนดคุณ

ลักษณะเฉพาะ

แล้ว 

 
 

แผนปฏิบัติการ 

 
 

แผนการจ่ายเงิน 

 
 
 
 
หมาย

เหต ุ
 
 
งาน/
โครงการ 

 
 

รายการ 

 
 

จํานวน 
(หน่วย

นับ) 

งานต่อ 
เนืÉองทีÉ

ผูกพัน

งบประมา

ณปีต่อไป 

งานทีÉ

เสร็จ

ภายใน

ปี…. 

จัด

ซื Ê อ 
จัด

จ้าง 
สอบ

ราคา 
ประ 
กวด

ราคา 

ม ี
(/) 

ไม่ม ี
(/) 

ประกาศ

สอบ 
ราคา/

ประกวด 
ราคา 

(เดือน/
ปี) 

คาดว่าจะ

ลงนามใน

สัญญา

(เดือน/
ปี) 

คาดว่า 
จะมีการ

ส่งมอบ

ปี….. 
(เดือน/

ปี) 

งบประมา

ณ 
ทีÉได้รับ

อนุมัติใน

ปี……. 
(ล้านบาท) 

เงินนอก

งบประมา

ณหรือเงิน

สมทบ 
(ล้านบาท) 

(1) (2) (3) (4) (5) (5) (6) (6) (6) (6) (7) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) 

                  
                  
                  
                  
                  

 
  ลายมือชืÉอ…………………………….ผู ้จัดทํา      ลายมือชืÉอ……………………….ผู ้ รับผิดชอบ     
         ชืÉอ  (……………………………..)                                                                                       ชืÉอ  (………………………..) 
  ตําแน่ง …………………………………                                                                                ตําแหน่ง…………………………… 



คําอธิบายวิธีการกรอก 
แบบรายงานแผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจัดจ้าง 

…………………………………….. 
 

ช่องทีÉ  (1)  ให้เรียงลําดับตามความสําคัญ หรือความเร่งด่วนของงาน/โครงการ 
ช่องทีÉ  (2)  ให้ระบุชืÉอแผนงาน งาน/โครงการ  ตามทีÉกําหนดไว้ในเอกสารงบประมาณ  รายจ่าย 

ประจําปี 
ช่องทีÉ  (3) ให้ระบุประเภทงบรายจ่าย ตามหลักการจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ และ

รายละเอียดของพัสด ุ หรืองานทีÉจะดําเนินการตามทีÉกําหนดไว้ในแผนความต้องการ

ครุภัณฑ์ และสิÉงก่อสร้าง 
ช่องทีÉ  (4)  ให้ระบุจํานวนหน่วยนับ เช่น รายการ เครืÉอง ชุด เป็นต้น 
ช่องทีÉ  (5) ถึงช่องทีÉ (7)   ให้ทําเครืÉองหมาย  /  ลงในช่องทีÉต้องการตามสภาพข้อเท็จจริงหรือตามทีÉประมาณ

การไว้ 
ช่องทีÉ  (8) ถึงช่องทีÉ (10) ให้ระบุเดือน และปีพ.ศ. ทีÉคาดว่าจะดําเนินการให้ใกล้เคียงกับความเป็นไปได้มาก

ทีÉสุด 
ช่องทีÉ  (11) และ (12) ให้ระบุตัวเลขโดยมีจุดทศนิยมไม่เกิน 3  ตําแหน่ง 
ช่องทีÉ  (13) ให้ระบุรายละเอียดต่าง  ๆ  ทีÉต้องการแจ้งให้ทราบเพิÉมเติม  หรือในกรณีมีข้อมูลทีÉ

แตกต่างหรือมิได้กําหนดหัวข้อไว้ในแบบรายงานแผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจัดจ้าง 
ผู ้จัดทํา หมายถึง  เจ้าหน้าทีÉทีÉได้รับมอบหมายจากผู ้รับตรวจให้จัดทําแผนปฏิบัติการ   

จัดซื Ê อจัดจ้าง 
ผู ้รับผิดชอบ  หมายถึง  ผู ้ รับตรวจตามความในประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินเรืÉองการ   

            จัดทําแผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจ ัดจ้าง  พ.ศ.  2546 

…………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





แบบรายงานผลการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจัดจ้าง  ปีงบประมาณ…………….. 
หน่วยงาน……………………………..กรม/จังหวัด…………………………..กระทรวง…………………………….. 

 
 
ลําดับ

ทีÉ 

 
แผนงา

น 

หมวดค่าครุภัณฑ์ 
ทีÉดินและสิÉงก่อสร้าง 

 
ผลการดําเนินการ 

 
การเบิก-จ่าย 

 
 

เป็นไป

ตามแผน

(/) 

 
 

ไม่เป็นไป

ตามแผน(/) 

 
 

หมายเหต ุ

งาน/ 
โครงกา

ร 

 
รายการ 

จํานวน

(หน่วย

นับ) 

จัดหา

โดยใช้

วิธี 

ประกาศสอบ

ราคาประกวด

ราคา 
(วันเดือนปี) 

ลงนามใน

สัญญา 
(วันเดือนปี) 

การส่งมอบ

(วันเดือนปี) 
เงิน

งบประมาณ 
(ล้านบาท) 

เงินนอก 
งบประมาณหรือ

เงินสมทบ 
(ล้านบาท) 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) 
             
             
             
             
             
             
             
             
 

ลายมือชืÉอ…………………………..ผู ้ตรวจสอบ      ลายมือชืÉอ………………………ผู ้รับผิดชอบ 
ชืÉอ  (…………………………………)       ชืÉอ  (………………………………) 
ตําแหน่ง……………………………….       ตําแหน่ง…………………………… 
 



คําอธิบายวิธีการกรอก 
แบบรายงานผลการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจัดจ้าง 

……………………………………….. 
ช่องทีÉ  (1)   ให้เรียงลําดับตามความสําคัญ หรือความเร่งด่วนของงาน/โครงการ

ตามทีÉกําหนดไว้ในแผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจัดจ้าง ประจําปี…….  
ช่องทีÉ  (2) ให้ระบุชืÉอแผนงาน งาน/โครงการตามทีÉกําหนดไว้ในแผนปฏิบัติการ

จัดซื Ê อจ ัดจ้าง  
ประจําปี…..  หรือตามทีÉได้มีการเปลีÉยนแปลง 

ช่องทีÉ  (3) ให้ระบุรายละเอียดต่าง  ๆ  ตามทีÉกําหนดไว้ในแผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจัด

จ้าง  ประจําปี….หรือตาทีÉได้มีการเปลีÉยนแปลงหรือตามทีÉสํานัก

งบประมาณอนุมัต ิ
ช่องทีÉ  (4)  ให้ระบุจํานวนหน่วยนับ เช่น รายการ  เครืÉอง  ชุด  เป็นต้น 
ช่องทีÉ  (5)  ให้ระบุวิธีการจัดหาเช่น  สอบราคา หรือประกวดราคา หรือวิธีพิเศษ  
หรือวิธีประมูล  

ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (E-Auction) 
ช่องทีÉ  (6) (7)และ(8) ให้ระบุว ัน เดือน และ ปี พ.ศ. ทีÉดําเนินการจริง 
ช่องทีÉ  (9) และ (10) ให้ระบุจํานวนเงินทีÉได้มีการเบิก – จ่ายจริงเป็นตัวเลข  โดยมีจุดทศนิยม

ไม่เกิน 3 ตําแหน่ง 
ช่องทีÉ  (11) และ (12) ให้ทําเครืÉองหมาย  /  ลงในช่องทีÉต้องการ  ทั Ê งนี Ê หากไม่เป็นไป

ตามแผนให้จัดทํารายละเอียดประกอบเกีÉยวกับสาเหตุต่าง  ๆ   ทีÉไม่

เป็นไปตามแผน  ผลกระทบ และ 
วิธีการแก้ไข ฯลฯ 

ช่องทีÉ  (13) ให้ระบุรายละเอียดต่าง  ๆ  ทีÉต้องการแจ้งให้ทราบเพิÉมเติมหรือในกรณีมี

ข้อมูลทีÉแตกต่าง หรือมิได้กําหนดหัวข้อไว้ในแบบรายงานผลการปฏิบัติ

ตามแผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจัดจ้าง 
ผู ้ตรวจสอบ หมายถึง  เจ้าหน้าทีÉทีÉได้รับมอบหมายจากผู ้ รับตรวจให้ดําเนินการ

ตรวจสอบการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการจัดซื Ê อจัดจ้าง 
ผู ้ รับผิดชอบ หมายถึง  ผู ้ รับตรวจตามความในประกาศคณะกรรมการตรวจเงิน

แผ่นดิน  เรืÉองการจัดทําแผนปฏิบัติกรจัดซื Ê อจัดจ้าง  พ.ศ.  2546 
 


